	     

	Nombre del curso:
	Word 2000

	Producto: 
	Microsoft Word 2000

	Núm. de ejercicio:
	2
	Nivel del ejercicio:
	 FORMDROPDOWN 


	Objetivo:
	Uso de tabuladores y estilos

	Técnica utilizada:
	Formato -> Tabulaciones, Formato -> Estilo


Queremos confeccionar la carta de un restaurante. Para ello, vamos a utilizar tabuladores y también estilos, ya que muchas de las líneas de texto que vamos a escribir tienen el mismo formato que otras líneas anteriores.

1.- El primer párrafo tiene las siguientes características: Fuente Comic Sans MS de 48 puntos y alineación centrada. Espacio posterior de 18 ptos.

2.- El segundo párrafo cumple estos requisitos: Fuente Arial, de 14 puntos, negrita y alineación izquierda. Espacio anterior y posterior de 12 ptos.

3.- El tercer párrafo es del siguiente tipo de letra: Fuente Arial, de 12 puntos, alineación izquierda, sangría izquierda de 1 cm. Las tabulaciones de este párrafo son las siguientes: Tabulador alineado a la izquierda en la posición 11,5 cm con relleno de puntos. Tabulador alineado a la derecha en la posición 14 cm y sin relleno.

4.- Crearemos un estilo basado en el tipo de letra de los platos. Para ello, seleccionaremos una de las líneas de texto que tienen ese formato y pulsaremos sobre la opción estilo que aparece en el menú formato.

5.- En primer lugar definiremos el estilo correspondiente a los platos. Posteriormente el de las categorías y por último el del título principal. De esta forma, al definir el segundo estilo, le podremos asignar un estilo de párrafo siguiente igual al primer estilo.
Restaurante Las Delicias

Entrantes

Calamares a la romana

5,50 €

Tortilla de patatas 

3,00 €

Entremeses de la casa 

4,15 €

Melón con jamón 

4,15 €

Tabla de quesos 

5,75 €

Tabla de embutidos 

5,75 €

Pastas y arroces

Spaguetti a la bolognesa 

4,15 €

Tortellini 

4,15 €

Macarrones 

3,75 €

Pizza cuatro estaciones 

4,20 €

Arroz a la cubana 

3,75 €

Arroz brut 

4,50 €

Paella 

6,30 €

Paella de marisco 

9,00 €

Arroz a banda 

8,50 €

Carnes

Lomo con patatas 

4,15 €

Escalope con patatas y ensalada 

5,50 €

Entrecotte 

5,75 €

Entrecotte a la pimienta o roquefort 

6,30 €

Solomillo de ternera 

7,20 €

Solomillo de ternera a la pimienta o roquefort 

7,50 €

Lechona asada 

5,75 €

Postres

Flan 

2,50 €

Flan con nata 

3,00 €

Helados variados 

2,50 €

Puding 

2,50 €

